SELCUK UNiVERSITESI ] ‘D{gkl'nKToSl‘;hi ;1;%?'21(‘;2'004
IDARI VE MALI iSLER DAIREST BASKANLIGI Y —
Revizyon No 001
. . . Rev. Tarihi 02.06.2023
HARCAMA IS AKIS SURECI sayfa No 1/2
: Gorev ve Mevzuat ve
SRl Is Akas Semas: Sorumluluklar Kayitlar
Merkezi Ydnetim
Harcama
Sube - o Belgeleri
Midiirii Ihtiyaclar tesplt'edlllr Ve | Vonetmeliinin
harcama talimat1 2 onetnel S
4734 Sayil
M - — hazirlanir K ihal
emur Ihtiyaglar tespit (E-IMID, Resmi famu ‘nale
v dilie. / H I Kanununun 63.
az1) edilir. / Harcama talimati Maddesi
h 4
Yaklasik maliyet tespiti yapilir €
Mal/Hizmet i¢in
onceden alinan veya
Gergeklestir piyasa arastirmasi

me Gorevlisi

Olura sunulur.

sonucu yaklasik fiyat
belirlemesi yapilir ve
olura sunulur

Harcama
Yetkilisi Olur alind1 m1?
E
4 ' | |
Pivasa fivat Teklifler alinir ve Piyasa
Memur Teklifler alinir y y ) Fiyat Arastirma
arastirma tutanagi Tutanag hazirlanir
Uzerinde kararlean firmadan
Mal/Hizmetin ifasi istenir.
Memur

Mal/Hizmet
sureli mi?




i Gorev ve Mevzuat ve
sorumiuiar Is Alas Semasi Sorumluluklar Kayitlar
Gergeklestir w
me Gorevlisi )
Sozlesme Mal/Hizmet
diizenlenir Sozlesmesi
Y —

Mal/Hizmetin
teslim alinmasi

Muayene kabul
tutanagi, Fatura

Hizmet

Ayniyat 9 - ‘ .
Saymant T.LF T.LF. (Tasinir Islem
hazirlanir v Fisi)
Memur
Odeme emri hazirlanir.

Daire ﬂ ¥

Baskani i
Odeme emri

Sube eksiksiz ve tam mi?

Miidiirt
Odeme emri SGDB’ ye gonderilir

Memur

Bitir

SUNAN

Ramazan CELIK

Satinalma Sube Miidiirii

ONAYLAYAN

Ramazan DUNDAR
Idari ve Mali isler Daire Baskam




